
🔒 Datenschutz-Checkliste

Was darf in KI-Tools – und was nicht?

⚠️ Grundsatz: Alles, was Sie in ein KI-Tool eingeben, kann auf Servern

gespeichert werden.

Behandeln Sie KI-Tools wie eine öffentliche Pinnwand! 

❌ Das darf NICHT rein

Personenbezogene Daten:

Vertrauliche Informationen:

Urheberrechtlich geschützt:

✅ Das ist in Ordnung

Allgemeine Informationen:

Arbeitserleichterung:

Beispiele:

Namen von Kindern, Eltern,

Mitarbeitenden

✗

Geburtsdaten, Adressen,

Telefonnummern

✗

Gesundheitsdaten,

Entwicklungsberichte

✗

Personalnummern, Gehaltsdaten✗

E-Mail-Adressen (außer

Funktionsadressen)

✗

Fotos von Personen✗

Konkrete Budgets, Gehälter✗

Interne Strategien (nicht öffentlich)✗

Vertrauliche Protokolle✗

Personalakten-Inhalte✗

Passwörter, Zugangsdaten✗

Komplette Texte aus Büchern/Artikeln✗

Fremde Konzepte ohne Erlaubnis✗

Geschützte Bilder/Grafiken✗

Anonymisierte Szenarien

„Eine Kita mit 80 Kindern..."

✓

Allgemeine Fragestellungen ohne

Namen

✓

Struktur- und Formatfragen✓

Öffentlich verfügbare Informationen✓

Textformulierungen ohne persönliche

Daten

✓

Gliederungen, Strukturen, Checklisten✓

Allgemeine Recherchen (Gesetze,

Richtlinien)

✓

Übersetzungen nicht-vertraulicher

Texte

✓

Brainstorming zu allgemeinen Themen✓

„Formuliere einen Elternbrief zum

Thema Sommerfest"

✓

„Erstelle eine Checkliste für

Einstellungen"

✓

„Welche Punkte gehören in ein QM-

Konzept?"

✓



🛡️ 5 Sicherheitstipps

1. Anonymisieren: „Kind A", „Person X"

statt echter Namen

2. Verallgemeinern: „Eine katholische

Kita" statt konkreter Name

3. Vor Absenden prüfen: Keine Namen?

Keine Adressen?

4. Im Zweifel: NICHT eingeben!

⚖️ Rechtliche Grundlagen

DSGVO: Europäische Datenschutz-

Grundverordnung

KDG: Kirchliches Datenschutzgesetz für kath.

Träger

Arbeitsrecht: Besonderer Schutz für

Personaldaten

Urheberrecht: Schutz geistigen Eigentums

KI ist ein Werkzeug – kein Ersatz für Fachlichkeit und menschliche

Verantwortung.
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Im Zweifel: Kontaktieren Sie Ihre/n Datenschutzbeauftragte/n! 
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